
 

 

 

 

 

 

 

Stellenausschreibung 

Wir suchen für unser Bildungswerk KultuS ab sofort eine Person als Koordinator:in und Lehrkraft DaF 

für die Verwaltung des Fachbereichs Integrationskurse und allgemeine Deutschkurse in Teilzeit (19,5 

Stunden). 

Stellenbeschreibung 
 

Zu den fachlichen Aufgaben gehören: 
▪ Koordination und Verwaltung der Integrationskurse in Zusammenarbeit mit dem Bundesamt 

für Migration und Flüchtlinge (BAMF) und sozialräumlichen Kooperationsträgern sowie 
zuweisender Behörden 

▪ Teilnehmer:innen Datenpflege über das BAMF-Webmaskenverfahren  
▪ Sprachkursberatung, Einstufung und Anmeldung 
▪ Bedarfsorientierte Kurs- und Prüfungsorganisation, Evaluation 
▪ Beratung und Begleitung der Kursteilnehmer:innen 
▪ Springer:in bei Ausfall der Dozent:innen  
▪ Gremienarbeit 

 
Die Stelle ist zunächst befristet für ein Jahr bis Dezember 2023 mit Aussicht auf Verlängerung. Der 
Arbeitsort befindet sich im Bildungswerk des DTVK e.V., Abendrothstr. 20 in Köln-Seeberg. 
 
Wir wünschen uns eine:n Bewerber:in mit 
 

▪ abgeschlossener Ausbildung oder Studium DaZ/DaF sowie praktische Berufserfahrung im 
Bereich Verwaltung oder eine vergleichbare Qualifikation mit einschlägiger Berufserfahrung 

▪ Zulassung des BAMF zur Lehrtätigkeit in Integrationskursen 
▪ (praktische) Kenntnisse über die Integrationskurs- und Prüfungsverordnung  
▪ gute MS Office - Kenntnisse 
▪ diversitätsbewusste und diskriminierungssensible Haltung 
▪ Beratungskompetenz 
▪ selbständiger und strukturierter Arbeitsweise 
▪ Organisations- und Koordinationsgeschick 
▪ Kommunikations- und Motivationskompetenz 
▪ Sprachkenntnissen in Englisch und weiterer relevanter Sprachen 

 
Wir bieten  
 

▪ eine vielseitige, verantwortungsvolle und selbstständige Tätigkeit 
▪ interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten 
▪ Jobticket und gute Verkehrsanbindung 
▪ ein familienfreundliches Arbeitsumfeld und eine gute Work-Life-Balance durch gemeinsame 

arbeitszeitliche Abstimmung und anteilig mobiles Arbeiten nach Absprache 
 
 
 
 
 
 



  

 

Es erwartet Sie ein kompetentes und multiprofessionelles Team von Fachkräften. Wir bieten Ihnen 
weiterhin eine angemessene Vergütung in Anlehnung an den TVöD. 
 
 
 
Interessiert? 
 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungen im PDF-Format per Email an: 
 
 

Jennifer Zepp  
Geschäftsführende Vorständin 
j.zepp@dtvk.de 

Barbara Müller 

Leitung des Bildungswerks 

b.mueller-heinen@dtvk.de  
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